VAROSI KONYVTAR

GYUJTOKORI SZABALYZAT

A KONYVTAR TIPUSA, FELADATA

A nadudvari Vérosi Konyvtar altalanos gylijtokori nyilvanos kozmiivelddési konyvtar.
Arra hivatott, hogy a varosban jelentkezd széleskorli irodalmi igényeket, a munka, a tanulas, az
onmuvelés , a szorakozas €s a t4jékozddas teriiletén kielégitse.

A KONYVTAR GYUJTOKORE

a nemzeti konyvtermés alapvetd miivei
magyar nyelvii kézikonyvek

tobbféle periodika

audiovizualis, elektronikus anyagok

A konyvtar jellegébdl és tipusabol kovetkezo gyiijtokor hatarokat, illetdleg a hatarokon beliil a
gyljtemény mélységét, tagozddasat az altalanos tarsadalmi igény, valamint a telepiilés jellege,
gazdasagi szerkezete, kulturalis szintje és intézményi ellatottsaga szabja meg.

A konyveket szabad polcon helyezziik el.

KULON GYUJTEMENY CSOPORTOK
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Kézikonyvtar a felndtt és a gyermekkonyvtarban is kiilon van.
Ide tartoznak és nem kolcsondzhetdk a lexikonok, szotarak, kézikdnyvek, statisztikai
adattarak, jogszabalygytijtemények, térképek, utikonyvek stb.

A feln6tt konyvtarban helyezziik el a helyismereti miiveket, azaz Nadudvar és kornyékére
vonatkozo6 torténeti, néprajzi, gazdasagi, foldrajzi, statisztikai munkékat, bibliografiakat,
térképeket, a Megyei Konyvtar helyismereti kiadvanyait.

Segédkonyvtar. Kizardlag helyi, elsdsorban konyvtarosi haszndlatra itt helyezziik el a
konyvtari munkakra vonatkozo konyveket, jogszabalyokat, konyvészeteket, bibliografiakat
¢s egyeb konyvtari munkahoz fontos kiadvanyokat.

Periodika gyiijtemény. Kb. 50 féle folyoiratot jaratunk a konyvtarba, amelyek megdrzését
fontossaguk alapjan végezziik.

Targyév végén selejtezziik

Egy évig megorizziik

Harom évig 6rizziik

Kottetjiik ¢€s véglegesen megdrizziik

Audiovizualis gytjtemény. Videokazettak, hangkazettak, hanglemezek, CD-k, CD-ROM-ok.

A beszerzett dokumentumokat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen nyilvantartasba vessziik.



AZ ALLOMANY FELTARASA

Az allomanyt sokoldaluan feltarjuk a kdvetkezd katalogusok révén.
Raktari katalogus
Olvasoi katalogus:  Cim szerinti betlirendes
Szerzd szerinti betiirendes
Szakkatalogus
Témakataldgus (csak a gyermekkonyvtarban)

Zenei mivekrol: cim ¢€s szerz0 szerinti betlirendes katalogus

ALLOMANYAPASZTAS

A korszerli gylijtemény kialakitdsanak a folyamatos beszerzés mellett fontos része az apasztas.

Az allomanyt feleslegesen terheld elavult vagy folosleges példany kivonds. Ez természetesen tul

megy a megrongalodott miivek korén, amelyeket folyamatosan selejteziink.

Az allomanyapasztas fobb szempontjai:

- Szépirodalmi miivek: elrongalddas, elhagyas miatt selejtezziik.

- Szakkonyvek: a fentieken tl avulas miatt vagy az ijabb atdolgozott, bovitett kiadadsok
beszerzése utan a régit kivonjuk az dllomanybol.

- A brosurak, propaganda jellegli anyagok hamar elavulnak, ezért ezeket kiilon
nyilvantartasban vezetve folyamatosan selejtezziik a konyvtarbol.



