Konyvtarhasznalati szabalyzat

A konyvtar nyilvanos konyvtar, minden - a konyvtarhaszndlatbol nem kizart - érdeklddonek a
kulturélis torvényben meghatarozott feltételek szerint rendelkezésére all.

Nyitva tartas: hétfo zarva
Kedd-péntek 10-12 13-18
Szombat 9-12

- A konyvtari dokumentumok helyben hasznalata

A konyvtar biztositja, hogy dllomanyanak erre rendelt részét latogatoi helyben hasznalhassak.
A konyvtarhasznalok minden korlatozas nélkiil kézbe vehetik a szabadpolcokon elhelyezett
dokumentumokat. A kdnyvtari dokumentumok hasznalatakor az olvasonak tligyelnie kell azok
epségére, tisztan tartasara. Rongalas, csonkitds, beleiras, aldhtizas stb. esetén a szolgalatot
teljesitd konyvtaros a dokumentumhasznalatot koteles felfliggeszteni €s az olvasot a
szolgaltatas igénybe vételétdl eltiltani, az okozott kart megtérittetni.

- A konyvtari dokumentumok kolcsonzése

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasodinak kdlcsonadja. A
kolcsonzési hataridd, valamint az egyszerre kikdlesondzheté dokumentumok szama
allomanytipusonként a kovetkezo:

Dokumentumtipus Konyvtari statusz Kolesonzési 1d6 Hosszabbitas
konyv kolecsonzoi allomany 21 nap igen (2x)
nem kolcsondzhetd, 4 nap nem

tajékoztatoi allomany,
egyedi elbiralas alapjan

kézikonyvtari allomadny 4 nap nem
helyismereti 4 nap nem
(tobbpéldanyos)

Hirlapok, foly6iratok csak a régebbi példanyok 1 hét nem

Az olvas6 egyszerre 6 db konyvet kdlcsondzhet. A helyismereti gyiijteménybdl csak a
tobbpéldanyos konyvek kdlcsondzhetdek, egyéb helyismereti dokumentum nem adhat6 ki.
Olvasotermi €s segédkonyvtari konyvek csak helyben hasznéalhatoak.

- Beiratkozas, regisztralas

A beiratkozas, regisztralas alapfeltétele, hogy a konyvtarat hasznalni kivano személy k6zolje
¢s hitelt érdemlé dokumentum (személyi igazolvany, ttlevél, 14 éven aluliak esetén
didkigazolvany) felmutatasaval igazolja sajat, ill. jotall6janak adatait:

- név (asszonyoknal leanykori név is),

- sziiletési hely ¢€s 1d6,

* anyja neve,

- allando lakohelye: telepiilés, utca, hazszam, emelet, ajtd (ha Nadudvaron ideiglenes
lakcimmel rendelkezik az is, ebben az esetben azonban a levelezési cimet meg kell jeldlni),
- személyi igazolvany, vagy utlevél szama.

- A kolesonzés igénybevételéhez az olvasonak beiratkozasi dijat kell fizetnie, melynek
ellenében a szolgaltatasokat az adott naptari évben veheti igénybe.

A regisztraci6 ingyenes. A regisztralt olvaso a kolesonzésen és a konyvtar technikai
eszkozeinek hasznalatan kiviil minden konyvtari szolgaltatast igénybe vehet.



- A beiratkozott konyvtarhasznalorol rogzitett adatok kezelése

A konyvtarhasznalordl felvett adatok kizardlag konyvtari nyilvantartasok vezetésére,
konyvtari statisztikak készitésére hasznalhatoak fel.

Az adatokat a kdnyvtar harmadik fél részére nem adhatja 4t, nyilvanossagra nem hozhatja az
adatk6zIl irasos beleegyezése nélkiil.

A nyilvantartasokat ugy kell vezetni, az adathordoz6 dokumentumokat gy kell tarolni, hogy
azokhoz kizarolag a munkakori leirdsok alapjan erre jogosultak, a konyvtari nyilvantartasok
vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza.

Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért a konyvtar minden dolgozodja felelds. Az
olvasordl vezetett nyilvantartasokat - kérésére - ha az intézmény felé tartozasa nincs, meg kell
semmisiteni.

- A konyvtarhasznalat joganak felfiiggesztése

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozasa
van, ill. a konyvtar haszndlatara vonatkozo szabalyokat megszegi.

Eltilthaté a konyvtar hasznalatatdl az, akinek a magatartasa a tobbi konyvtarhasznalot jogai
gyakorlasaban tartosan akadalyozza, egészségét veszelyezteti, nyugalmat tartosan zavarja.

- Reklamaciok intézése

A latogatok - amennyiben a konyvtar, ill. az intézmény dolgozoinak valamilyen intézkedését
sérelmezik -, panaszukkal jogorvoslatért az intézmény vezetésé¢hez fordulhatnak.

- Konyvtari dokumentumok eléjegyzése

A konyvtarhasznalo, ha az altala keresett dokumentum megtalalhaté a konyvtar
allomanyaban, de az - kdlcsonzés, kottetés vagy egyeb ok miatt - nem elérhetd, kérheti annak
eléjegyzését. A konyv beérkezésérdl a felhasznalot a konyvtar - telefonon vagy nyilt postai
levelezdlapon - értesiti.

- Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtarba beiratkozott olvasé részére a konyvtar gylijteményébdl hianyzo
dokumentumokat az olvaso kérésére konyvtarkozi kolesonzés tjan szerzi be a konyvtar, a
konyvtari rendszerben miikodoé kdnyvtarakbol.

Fénymasolat esetén a kiildé konyvtar szamlan kozli a dijat az olvaso részére.

- Eljaras késedelem esetén

Amennyiben az olvas6 a kdlcsonzési hatarido lejartaig az altala elvitt dokumentumot nem
szolgaltatta vissza €s a kdlcsonzés hosszabbitdsat nem kérte (személyesen, levélben,
telefonon, e-mail-ben, stb.), szolgéltatd helyenként és dokumentumonként késedelmi dijat
koteles a konyvtar szamara befizetni. A konyvtar a kdlcsonzési hataridd lejarta utdn a
késedelmes olvasot kotelezettségére felszolito levél utjan figyelmezteti.

- Tajékoztatas

E fejezet vonatkozasaban t4jékoztatason a kifejezetten e célra szolgald konyvtari
dokumentumokbol torténd, kutatomunkat nem igényld, szobeli tajekoztatast értjik. A
konyvtar téritésmentesen nyujt tajékoztatast:

- konyvtari rendszerre, a konyvtari halozatok és egyiittmiikodési korok, valamint mas
konyvtarak gylijtékorére, allomdnyara, szolgaltatasaira vonatkozé kérdésekben,;

- az intézmény hasznalatara, gylijtokorére, szolgaltatasaira vonatkozo kérdésekben;



- a konyvtar allomanyarol az e célra épitett kataldgusok, az intézmény altal megvasarolt,
elofizetett, vagy készitett adatbazisok, bibliografidk, tajékoztatasi segédletek segitségével;
- az alaptevékenység keretében épitett (szamitogépes €s egyéb) adattarakban elérhetd
informaciokrol;

- téritésmentes a konyvtarhasznalatot barmilyen kérdésben érintd csoportos foglalkozasok
megtartasa is.

- Tervezett szamitogépes szolgaltatasok
A konyvtarban szamitogép hasznalat és az Internet a regisztralt olvasok szamara lehetséges.
- Masolatszolgaltatas

Az intézmény az allomanydaba tartozé dokumentumokrél - amennyiben az szerzoi jogokat
nem sért - hasznaloi részére masolatot készit. A masolatszolgaltatasért a konyvtar téritési dijat
kér.

- Egyéb szolgaltatas
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